ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE
EXECUTIE VACANTA DE CONSILIER, CLASA I, GRADUL PROFESIONAL ASISTENT
DIN CADRUL SERVICIULUI EDILITAR

Atributiile postului:

1. intocmeste documentatia necesara in vederea organizarii achizitiilor publice conform legislatiei in vigoare
si conform regulamentelor interne si a procedurilor operationale -pentru domeniul sau de activitate;

2.verifica in teren si rezolva problemele rezultate din sesizarile si reclamatiile privind domeniul sau de
activitate ;

3.intocmeste referate , proiecte de hotarari in domeniul sau de activitate;

4.emite comenzile necesare Tn baza contractului Tncheiat;

5.participa ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizi tii initiate;
6.urmareste si verifica lucrarile efectuate pe domeniul public, participa la recep tia acestora;

7.intocmeste documentele necesare si urmareste recuperarea eventualelor sume datorate de dénatorii
constructiilor care au fost supuse demolarii, in conformitate cu legislatia in vigoare;

8.receptioneaza lucrarile executate, verifica situatiile de platd si Intomeste ordonantirile de platd pentru
domeniul sau de activitate;

9.fundamenteaza sumele necesare in bugetul local si tine evidenta cheltuielilor efectuate cu incadrarea in
prevederile bugetului local;

10.intocmeste raspuns la sesizarile si reclamatiile primite privind domeniul sau de activitate;

11.informeaza seful direct asupra neregulilor constatate pe teren;

12.rezolva si alte sarcini curente incredintate de seful ierarhic superior

Atributiile privind functionarea SMC si SCIM

» Respectd procedurile de sistem §i operationale pentru activitatea pe care o desfdsoara in cadrul

compartimentului, Tn vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului;

» Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata.

» Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul compartimentului din

care face parte, sau initiate de managementul de varf sau de RaC PMA.

» Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si initiaza actiuni

preventive.

> Participa la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului si la evaluarea acestora

»Ia cunostinta si implementeaza actiunile previdzute in Registrul de riscuri al compartimentului unde

lucreaza.

» Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne privind

conduita 1n cadrul institutiei;

> In cazul inregistrarilor  privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste

inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea Inregistrarilor; utilizarea
formularelor codificate stabilite.

> Indosariazi si pastreaza in cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-a ntocmit;

» Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC 1inregistrarile calitatii solicitate.

> Tn cazul identificarii unor dovezi In ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de coruptie sau

orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce deindata respectivele
dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.

> In situatia observarii unui incendiu anunta serviciile de urgentd 112 ia masuri pentru limitarea si
stingerea incendiului cu mijloacele de prima intervenftie;

» Respecta reglementarile tehnicesi dispozitiile de aparare mpotriva incendiilor si nu primejduieste prin
deciziile luate viata, bunurile si mediul,

» Respectd normele specifice de protedtie civild, participa la activitatile de pregatire specifice si contribuie
la ducerea la indeplinire a masurilogi actiunilor prevazute in planurile de pregatire si programele de
protectie civila sau a celor dispuse de autotilé abilitate pe timpul actiunilor de interventie si de
restabilire a starii de normalitate



ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE
EXECUTIE VACANTA DE CONSILIER, CLASA I, GRADUL PROFESIONAL
DEBUTANT DIN CADRUL SERVICIULUI EDILITAR

Atributiile postului:

1. urmareste contractele de intretinere si reparatii cismele si tasnitori publice de apa potabild amplasate pe
domeniul public a municipiului Arad;

2. emite comenzi, verifica situde de lucrari, verifica pe teren modul de inde plinire a prevederilor
contractuale de catre operatorii cu care sunt incheiate contracte pe domeniile de activitate de care raspunde;
3.intocmeste documentatia necesara in vederea organizirii achizitiilor publice conform legislatiei in vigoare
si conform regulamentelor interne si a procedurilor operationale -pentru domeniul sdu de activitate;

4.verificd in teren si rezolva problemele rezultate din sesizdrile si reclamatiile privind domeniul sau de
activitate ;

S.intocmeste referate, proiecte de hotarari in domeniul sau de activitate;

6.claboreaza caiete de sarcini , regulamente de functionare;

7.urmareste si verifica serviciul prestat de operatori pe domeniul sau de activitate;

8.receptioneazd serviciul prestat,verifica situatiile de platd pentru domeniul sdu de activitatesi I ntomeste
ordonantdrile de plata pentru domeniul siu de activitate;

9.fundamenteaza sumele necesare in bugetul local si tine evidenta cheltuielilor efectuate cu incadrarea in
prevederile bugetului local;

10.intocmeste raspuns la sesizdrile si reclamatiile primite privind domeniul sau de activitate;

11. informeaza seful direct asupra neregulilor constatate pe teren;

12. rezolva si alte sarcini curente Incredintate de seful ierarhic superior

Atributiile privind functionarea SMC si SCIM

» Respecta procedurile de sistem si operationale pentru activitatea pe care o desfisoarda in cadrul

compartimentului, Tn vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului;

» Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata.

» Asigurad ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul compartimentului din

care face parte, sau initiate de managementul de varf sau de RaC PMA.

» Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si initiaza actiuni

preventive.

» Participa la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului si la evaluarea acestora

» la cunostinta si implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului unde
lucreaza.

» Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne privind

conduita in cadrul institutiei;

> In cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste

inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semmnarea inregistrarilor; utilizarea

formularelor codificate stabilite.

> Indosariaza si pastreazi in cadrul compartimentului inregistririle pe care le-a Tntocmit;

»Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitdtii solicitate.

> In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de coruptie sau

orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce deindata respectivele

dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.

> In situatia observirii unui incendiu anunti serviciile de urgenta gil2a misuri pentru limitarea si
stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;

» Respectd reglementarile tehnicesi dispozitiile de aparare impotriva incendiilor i nu primejduieste prin
deciziile luate viata, bunurile si mediul;

» Respecta normele specifice de protedtie civila, participa la activitatile de pregatire specifice si contribuie
la ducerea la indeplinire a masurilogi actiunilor prevazute in planurile de pregatire si programele de
protectie civila sau a celor dispuse de autoritatile abilitate pe timpul actiunilor de interventie si de
restabilire a starii de normalitate



ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI PENTRU FUNCTIA PUBLICA
DE EXECUTIE VACANTA DE CONSILIER, CLASA I, GRADUL PROFESIONAL
PRINCIPAL DIN CADRUL SERVICIULUI EDILITAR

Atributiile postului:

1. urmareste contractele de racordare lareteaua de energie electrica a consumatorilor noi;

2. emite comenzi, verifica situaiile de lucrari, verifica pe teren modul de indeplinire a prevederilor contractuale
de catre operatorii cu care sunt incheiate contracte pe domeniile de activitate de care raspunde;

3. Intocmeste documentatia necesard in vederea organizarii achizitiilor publice conform legislatiei in vigoarsi
conform regulamentelor internesi a procedurilor operationale -pentru domeniul sdu de activitate;

4. verifica in teren si rezolvd problemele rezultate din sesizarile si reclamatiile privind domeniul siu de
activitate ;

5. intocmeste referate , proiecte de hotarari in domeniul sau de activitate;

6. elaboreaza caiete de sarcini , regulamente de functionare;

7. urmareste si verifica serviciul prestat de operatori pe domeniul sau de activitate;

8. intomeste ordonantarile de plata pentru domeniul sau de activitate;

9. fundamenteaza sumele necesare in bugetul local si tine evidenta cheltuielilor efectuate cu incadrarea in
prevederile bugetului local;

10. Intocmeste raspuns la sesizarile si reclamatiile primite privind domeniul sdu de activitate;

11. informeaza seful direct asupra neregulilor constatate pe teren;

12. rezolva si alte sarcini curente incredintate de seful ierarhic superior

Atributiile privind functionarea SMC si SCIM

» Respecta procedurile de sistem si operationale pentru activitatea pe care o desfasoard in cadrul

compartimentului, Tn vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului;

» Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata.

» Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul compartimentului din care

face parte, sau initiate de managementul de varf sau de RaC PMA.

» Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfdsuratd si initiazd actiuni

preventive.

» Participa la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului si la evaluarea acestora

» la cunostinta si implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului unde lucreaza.

» Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne privind conduita 1n

cadrul institutiei;

> Tn cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste inregistriri;

forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor; utilizarea formularelor codificate

stabilite.

> Indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-aintocmit;

» Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii solicitate.

> In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de coruptie sau orice

alta activitate ce poate afecta In sens negativ interesele majore ale PMA, aduce deindata respectivele dovezi la

cunostinta sefului ierarhic superior.

> 1In situatia observarii unui incendiu anunta serviciile de urgentd 112si ia masuri pentru limitarea si stingerea
incendiului cu mijloacele de prima interventie;

» Respecta reglementdrile tehnicei dispozitiile de aparare impotriva incendiilor si nu primejduieste prin
deciziile luate viata, bunurile si mediul;

» Respecta normele specifice de protetie civila, participa la activitatile de pregatire specifice si contribuie la
ducerea la indeplinire a masurilorsi actiunilor prevazute in planurile de pregétire si programele de protectie
civila sau a celor dispuse de autoritatile abilitate pe timpul actiunilor de interventie si de restabilire a starii de
normalitate
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